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نڈ  ی  ر کے ٹنگای۔ اسٹ امپ   نٹ  ہ ڈای ات  کلرک  ف
 کٹ لئی

ی
نمائ کی رہ   

ڈمف ص  
ن اس دسٹ او نڈ  ی  کا مف صڈ ر ی    کلرک کی فنٹ

ی
نمائ نڈ  کرینا ہ   رہ    چ الانن کی اوراسٹ امپ   ، ج س می  ری فنٹ

ی
ی ک رسائ واسپ  

لئی درجن م کی وای سی کے 
 رق 

ن دسٹ او صارف اس ۔ہ   اچاصل کرین  چلے وار  می   ی  الانن اسٹ امپ   مر م کی وای سیکی  ی ا چ 
ل کے دت گر  رق 

کمٹ ل اور اس ی وری 
ی، ت 

سوخن
ن ، انن کی مپ

صوصٹ ات  کی ات ٹ ڈاء کو کپ سے عمل
ا ہ   ہ وگامی   لاینا  جن ہ کر سکٹ    ۔ملاجظن

نڈ  ک                      نٹ ل ری ف
لرک ی وری  BOR  

   (Log-In)سکرت نن  لاگ انن  .1
چلے می   ت ٹ   مج ارن پ ہلے مر سٹ 

ن ری عہ مج ارن  ای ڈ مپ
اہ م کردہ ای ک لٹنک کے دن

ام می  لاگ انن کرت ن گےکی طرف سے فن نظن لاگ انن  ۔صارف اس ی
کل)سکرت نن 

ی ل می  دکھای ا  (1: س 
۔ہ  گٹ ادن  

 

کل 
سکرت نن  : لاگ انن 1س   

 ۔ینام درج  کرت ن کا صارف .1

 ۔درج  کرت ن    ی اس ورد   .2
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 کٹ لئی لاگ انن 
ن
ل ہ ون

م می  داچن
ن ی  کلک کرت ن۔ کے سسٹ 

 
 ی ی

جہ .2
 صفن

ن
 (Welcome Page)  ی عارف

 
کل 

جہ: 2س 
 صفن

ن
ی عارف  

م  .3
 گاسسٹ 

ی
 ی  دکھای ا چ ان

ن
ی  کون

ینام اوی  دایی  کے ی عڈ، صارف کا 
ن
 ۔می  کامٹ ائ  سے لاگ انن ہ ون

و    اگر صارف ی اس ورد   .4
اہ ٹ ا ہ  ی   ۔ی  کلک کرے "ت ٹ ڈی ل ی اس ورد   "ت ٹ ڈی ل کرینا چ 

م  .5
، لاگ آف لاگ آف سے سسٹ  لئی  کے 

ن
 ۔کلک کرت نی  کرن

6. BOR لئی نڈ  کلرک کے  ل     ری فنٹ
صوصٹ ات  دمرکرنی سکرت نن ی       کیی وری 

ن اہ م جن ی 
 ی 

ی
ی  گی ت کھائ

ایی  ۔ چ 

   نڈ   اسٹ امپ   ری فنٹ

   نڈ ا لا نن      ری فنٹ  چ 

 ٹ انصارف کی سرگرم 
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نڈ  اسٹ امپ   .3 نٹ   ری ف

کل 
نڈ  سرج  :  3 س  اسٹ امپ   ری فنٹ  

نفن   کا  ہ ٹنڈسون  11 .7 مٹ   اسٹ امپ  -ای   د   من
ن ٹ لڈ  می  سرج  پ

ن  ۔درج  کرت ن ف

ن ی  کلک کرت نسرج   .8
 
 ۔کے ی ی
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نڈ    3.1 نٹ اسپ س اسٹ امپ  ری ف  ی 

نڈ   (الف نٹ  ات ٹ ڈاکی  اسٹ امپ   ری ف

 

کل 
نڈ  : 4 س  اسپ س اسٹ امپ   ری فنٹ ی   

نفن د     ای11 .9  کے ی عڈ-ہ ٹنڈسون  کا   من
ن
ٹ لڈ  می  درج   کرن

ن سرج  ف مٹ 
ن مودارہ و گیااسٹ امپ  پ

ن س کی سکرت نن پ
ٹ پ 
 اسٹ امپ  ، ج و سٹ امپ  اسپ 

ن پ   موج ودہ کی
کل: )جٹ پ 

۔ (4س  ی ل می  دکھای ا گٹ اہ 
 دن

م کی وای سی .11
نڈ  لئی  کے رق  م کی  ری فنٹ

 مظلوب  رق 
ئن ت  ی   اسٹ امپ  کلرک ا  د 

 
 ہ ی   وئ

پ  کرسکئ 
ن خ
نٹ    اسٹ امپ  ) ہ طور ی  مٹ ال ک۔مپ

 
ی وئ کمی   +  د 

  اسٹ امپ  
 
ی وئ م کی کمی  صرف ی ا (د 

  اسٹ امپ  رق 
 
ی وئ  ۔د 

م کی وای سی ک .11
مٹ  ارق 

ن واسپ  پ
خن  اور درجن ی  ٹ اری)درج  کرت ن   ی ار

پ   ۔(اچن
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کل
نڈ   :5  س    اک اسٹ امپ   ری فنٹ

ی
عمل ات ٹ ڈائ  

م کی وای سی  .12
 لئی   کےرق 

ی
ن ی  کلک کرت ن ٹ  پ  ی   اسٹ امپ   ات ٹ ڈائ

 
 ۔کے ی ی

کل 
نڈ   اسٹ امپ   :1س    ات ٹ ڈا کی ری فنٹ

13.  
ی
ن ی  کلک ٹ  پ  ی   اسٹ امپ   ات ٹ ڈائ

 
 کے کے ی ی

ن
ن ی  کلک کرت نی عڈ،  کرن

 
تنٹ  سکرت نن ی ی  کٹ لئی ی 

ن
سلٹ م کرن

 ۔ی 
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کل 
س کا اسٹ امپ   :7س 

ٹ پ 
نڈ       ر او اسپ  س کا     ری فنٹ

ٹ پ 
  اسپ 

ی پ   .14 ، ات  د  تنٹ  سکرت نن ی  سلٹ م ی ا ی 
سکے  اسٹ امپ   ٹ ڈ  ی 

ٹ پ 
م اسپ 

نڈ   کے اور رق  س    ری فنٹ
ٹ پ 
  اسپ 

ی
 ۔گا  کو دکھای ا چ ان
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 ی ا مکمل (ت  
ن
سوج

ن  وای سی مپ

کل 
س کا اسٹ امپ  : 8س 

ٹ پ 
نڈ   او اسپ  سکا      ر     ری فنٹ

ٹ پ 
  اسپ 

 
ن
سوج

ن  کےوای سی مپ
ن
لئی کو عمل ی ا مکمل کرن  کے 

ن
 ، صارف کرن

ی
۔کو دوی ارہ سرج  کرے گا ٹ  پ  ی   اسٹ امپ   ات ٹ ڈائ  
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کل 
  وای سی :9س 

ن
سوج

ن تنٹ  سکرت نن کا  ی پ ٹ   اسٹ امپ   اور مکمل وای سی مپ عمل اور ی   

نڈ   .15    کو عملکے  اسٹ امپ  ری فنٹ
ن
سوج

ن لئی مپ  کے 
ن
نڈ    ،کرن  ری فنٹ

ن
سوج

ن ن   اسٹ امپ  مپ
 
     ۔کلک کرت ن  ی   کے ی ی

نڈ   .16      مکملکوعمل  کےاسٹ امپ  ری فنٹ
ن
نڈ  ،مکمل  لئی  کےکرن اسپ س ی پ ٹ   اسٹ امپ   ری فنٹ ن ی  کلک  کے ی 

 
 ۔رت ن ک ی ی

تنٹ   ری کارد   .17 ن ی  کلک کرت ن ی 
 
تنٹ  سکرت نن کے ی ی  کٹ لئی ی 

ن
 ۔کرن
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کل 
نڈ   سٹ امپ  ا: 11س    ری فنٹ

ن
سوج

ن مپ  

 ککے عمل کو  اسٹ امپ   -اگر ای .18
ن
سوج

ن و گٹ ا ہ   ٹ امپ
تنٹ  ، ی  ن ی  کلک کرت ن ی 

 
تنٹ  سکرت نن کے ی ی  کٹ لئی ی 

ن
 ۔چاصل کرن

کل 
سکا  اسٹ امپ  : 11س 

ٹ پ 
م اسپ 

نڈ  کا   اور رق  س ری فنٹ
ٹ پ 
  اسپ 

ی پ   .19 تنٹ  سکرت نن ی  ات  د  سلٹ م ی ا ی 
سکا  اسٹ امپ   ٹ ڈ  ی 

ٹ پ 
م  اسپ 

نڈ   کےاور رق  س  ری فنٹ
ٹ پ 
  اسپ 

ی
  ۔اگکو دکھای ا چ ان
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کل 
نڈ       اسٹ امپ     : 21س  مکمل ری فنٹ  

و گٹ ا ہ   ٹ اک    مکملکوعمل کے  اسٹ امپ   -اگر ای .21
تنٹ  ،  ی  ن ی 

 
تنٹ  سکرت نن ی ی  کٹ لئی ی 

ن
 ۔رت نی  کلک ک  چاصل کرن

  

کل 
صٹ لات   اسٹ امپ  : 31س 

فن
  کی ی 

تنٹ  سکرت نن ی   .21 سلٹ م ی ا ی 
ی پ  ات   ی  س کا  اسٹ امپ   ٹ ڈ  د 

ٹ پ 
م اسپ 

نڈ   اور رق  سکے  ری فنٹ
ٹ پ 
  اسپ 

ی
 ۔اگ کو دکھای ا چ ان
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نڈ   چ الانن  .4 نٹ  ری ف

 

کل 
نڈ  :    41س    چ الانن  ری فنٹ

نفن   کا  ہ ٹنڈسون  11 .22 الانن      د من مٹ  چ 
ن ٹ لڈ  می  کی  سرج   پ

ن  ۔درج  کرت ن ف

ن ی   سرج     .23
 
 ۔کلک کرت ن کے ی ی
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نڈ   4.1 نٹ اسپ س چ الانن ری ف  ی 

نڈ   (الف نٹ  ات ٹ ڈاکی  چ الانن  ری ف

کل 
نڈ  : 51س  اسپ سچ الانن     کا     ری فنٹ   ی 

دہ ٹنڈسون کا م  11 .24 نفن الانن  ن  کے چ 
ن
ٹ لڈ  می  درج   کرن

ن سرج  ف مٹ 
ن الانن  ی عڈ پ مودارہ و گی، ج و چ 

ن س کی سکرت نن پ
ٹ پ 
کی موج ودہ  الانن چ  اسپ 

ن پ  
کل)جٹ پ 

ی ل می  دکھای ا گٹ اہ   (15:س 
 ۔دن

نڈ   .25 ن  ری فنٹ م  یکلرک ات ٹ
نڈ   رق   اکرری فنٹ

ن
نڈ   مظلوب   کے ل   ن  ی  د   ری فنٹ

 
   وئ

 
پ سا کہ سی وی ئ نن کیچ 

ی س   ہ ی   ی ا رج سٹ 
پ  کرسکئ 

ن خ
نٹ  پ س مپ

  ۔فن

نڈ   .26 الانن   ری فنٹ  درج  کرت ن اکچ 
خن ی  ی ار مٹ  اور 

ن واسپ  پ
ٹ اری) درجن

پ   ۔(اچن
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کل    
اسپ س: 11س  نڈ  چ الانن ی   ری فنٹ

ی
ات ٹ ڈائ  

م کی وای سی  .27
 لئی   کےرق 

ی
الانن  ات ٹ ڈائ نڈ  چ  اسپ س ری فنٹ ن ی  کلک کرت ن کے ی 

 
 ۔ ی ی

 

کل 
تنٹ    :17س  اسپ س ی  نڈ  چ الانن ی   ری فنٹ

ی
ات ٹ ڈائ  

28.   
ی
الانن  ات ٹ ڈائ نڈ  چ  اسپ س ری فنٹ ن ی  کلک ی 

 
 کے کے ی ی

ن
ن ی  کلی عڈ،  کرن

 
تنٹ  سکرت نن ی ی  کٹ لئی ی 

ن
سلٹ م کرن

 ۔ک کرت نی 
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کل 
نڈ  :   چ الانن 81س  صٹ لات      ری فنٹ

فن
     کی ی 

29. ، تنٹ  سکرت نن ی  سلٹ م ی ا ی 
ی پ  ی  س کاچ الانن    ٹ ڈ  ات  د 

ٹ پ 
ماور  اسپ 

نڈ   کے رق  س    ری فنٹ
ٹ پ 
  گا اسپ 

ی
 ۔ کو دکھای ا چ ان
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ص    چ الانن کی (ت   
ن ف
نڈ   لات  ٹ  ی  نٹ ص  کی   اور ری ف

فن
  لات  ٹ  ی 

کل 
نڈ   چ الانن    : 91س  صٹ لات      ری فنٹ

فن
  کی ی 

 
ن
سوج

ن  کےوای سی مپ
ن
لئی کو عمل ی ا مکمل کرن  کے 

ن
 ، صارف کرن

ی
مٹ   ات ٹ ڈائ

ن کو دوی ارہ سرج  کرے گا۔چ الانن کے پ  
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کل 
نڈ     : 21س   چ الانن      ری فنٹ

ن
سوج

ن تنٹ  مپ ی   

الانن  .31  ککے عمل کو اگر چ 
ن
سوج

ن و گٹ ا ہ   ٹ امپ
تنٹ  ی  ن ی  کلک کرت ن ، ی 

 
تنٹ  سکرت نن کے ی ی  کٹ لئی ی 

ن
 ۔چاصل کرن

کل 
سکا  چ الانن : 12س 

ٹ پ 
م  کا  اسپ 

نڈ  اور رق  س ری فنٹ
ٹ پ 
اسپ   

سل  .31
تنٹ  سکر ای   مٹ  ی  ،  نن ت  ی  ی پ  ی  سکا  چ الانن  ٹ ڈ  ات  د 

ٹ پ 
م  اسپ 

نڈ   کےاور رق  س  ری فنٹ
ٹ پ 
گا اسپ 

ی
 ۔کو دکھای ا چ ان
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کل 
نڈ   چ الانن   :22س  تنٹ   مکمل ری فنٹ   ی 

الانن  .32 و گٹ ا ہ   ٹ اک    مکملکوعمل کے اگر چ 
ن ی  کلک کرت ن ی 

 
تنٹ  سکرت نن ی ی  کٹ لئی ی 

ن
تنٹ  چاصل کرن  ۔، ی 

 

کل 
نڈ  چ الانن   : 32س  صٹ لات      ری فنٹ

فن
کی ی   

سل  .33
تنٹ  سکر ای   مٹ  ی  ،  نن ت  ی  ی پ  ی  س کا  چ الانن  ٹ ڈ  ات  د 

ٹ پ 
م اسپ 

نڈ   اور رق  سکے  ری فنٹ
ٹ پ 
 گا اسپ 

ی
 ۔کو دکھای ا چ ان
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 (Activity Log)  صارف کی سرگرمٹ ان .5

 

کل 
  ٹ ان: صارف کی سرگرم42س 

34.  
ی
جنات  کر اک خن ی  ی ارات ٹ ڈائ

ی ارکے   پ ساچ   نت  انن  پ ٹ ام  خن ی  آغنارن   ۔  خن ی  ی ار یاور اچن

35. (Drop Down Menu)  پ  کرت ن صارفمی  سے
ن خ
نٹ   ۔کو مپ

36. (Get Report) ن ی  کلک کرت ن۔
 
 وال ی ی

خن کی صارفب  ری ورت   ی  ی ار صوص  
ن  گی۔ کی کسی مخ

ی
 پ مام ادا کردہ سرگرمٹ ان دکھان


